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CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

 
Tp. Sóc Trăng, ngày 15 tháng 5 năm 2022 

 

LỊCH LÀM VIỆC CỦA HIỆU TRƯỞNG, 

PHÓ HIỆU TRƯỞNG VÀ KẾ HOẠCH CÔNG TÁC 

(Từ ngày 16/5/2022 đến 28/5/2022) 

 

Ngày Nội dung công việc 
Quản lý 

phụ trách, thực hiện 

Thứ Hai 

(16/5) 

- Thực hiện theo Thời khóa biểu mới áp dụng từ ngày 

16/5/2022. 

- Giáo viên chủ nhiệm hoàn thành phiếu xét công nhận 

tốt nghiệp năm 2022 và nộp cho thầy Lê Bá Huy – VP. 

- Lúc 9 giờ GVCN nhận túi hồ sơ, Phiếu số 1, Phiếu số 2 

cho học sinh kiểm tra và ký xác nhận và nộp lại cho thầy 

Bá Huy vào ngày 17/5/2022. 

- Giáo viên 12 hoàn thành việc điều chỉnh sai sót trong 

học bạ, bổ sung các giấy tờ liên quan đến kỳ thi tốt nghiệp 

(đã gửi email Biên bản kiểm tra chéo ngày 13/5/2022). 

Giáo viên 

 

T. Bá Huy; GVCN 12 

 

Thầy Bá Huy và 

GVCN 12 

 

Giáo viên 

Thứ Ba 

(17/5) 

- Kiểm tra chéo phiếu xét công nhận tốt nghiệp năm 2022 

theo Kế hoạch số 146/KH-TPST ngày 11/5/2022 của 

trường THPT thành phố Sóc Trăng. 

GV được phân công 

Thứ Tư 

(18/5) 

- GVCN cho học sinh kiểm tra và ký xác nhận vào danh 

sách xét công nhận tốt nghiệp và nộp lại cho Thầy Bá 

Huy - VP. 

- Phân công coi và chấm thi nghề phổ thông. 

T. Bá Huy; GVCN 12 

 

 

C.San 

Thứ Năm 

(19/5) 

- 13 giờ 00 phút giao lưu Thể dục Thể thao giữa các 

trường tại trường THPT DTNT Huỳnh Cương. 

- Chuẩn bị hồ sơ học bạ 12 và hồ sơ ĐKDT tại phòng 

Công đoàn trường cho Đoàn kiểm tra chéo. 

- Phó HT Huỳnh Vũ Lam tham gia tập huấn thay SGK 

lớp 10 tại Thành phố Hồ Chí Minh (3 ngày). 

CB, GV, NV tham gia 

giao lưu 

Văn phòng 

 

T. Lam 

Thứ Sáu 

(20/5) 

- Kiểm tra chéo hồ sơ ĐKDT tốt nghiệp tại trường THPT 

Vĩnh Hải theo Quyết định số 147/QĐ-TPST ngày 

11/5/2022 của trường THPT thành phố Sóc Trăng. 

- Tiếp Đoàn kiểm tra chéo hồ sơ ĐKDT tốt nghiệp theo 

Kế hoạch số 148/KH-TPST ngày 11/5/2022 của trường 

THPT thành phố Sóc Trăng (08 giờ 00). 

- Chuẩn bị CSVC thi Nghề Phổ thông khóa ngày 

21/5/2022 (Học sinh K10 được nghỉ). 

 

- Lúc 14 giờ 00 phút xe khởi hành đưa học sinh đi trải 

nghiệm hướng nghiệp năm học 2021 -2022 tại Vĩnh 

Long, Thành phố Hồ Chí Minh và Thành phố Đà Lạt từ 

ngày 20/5 đến ngày 23/5/2022. 

- Thầy Nguyễn Ngọc Dũng - TTCM tham gia công tác 

trọng tài Đại hội TDTT tỉnh Sóc Trăng lần thứ IX năm 

2022 (từ ngày 20/5 đến 24/5/2022). 

- Nhận đề thi nghề phổ thông từ Sở GD&ĐT. 

- Nhận đề thi khảo sát 12 từ Sở GD&ĐT. 

Đoàn kiểm tra 

 

 

C. San - PHT và Giáo 

viên, Nhân viên được 

phân công 

C. San - PHT và Giáo 

viên, Nhân viên được 

phân công 

T.V.Huy; Giáo viên và 

Học sinh có đăng ký. 

 

 

Thầy Ngọc Dũng - 

TTCM 

 

C.San 

T.Lam 

Thứ Bảy 

(21/5) 

- Tổ chức thi Nghề phổ thông khóa ngày 21/5/2022 theo 

Kế hoạch số 843/KH-SGDĐT ngày 05/5/2022 của Sở 

Giáo dục và Đào tạo Sóc Trăng. 

Cô San và GV được 

phân công 

Chủ nhật In sao đề kiểm tra khảo sát Ban in sao 



(22/5)  

Thứ Hai 

(23/5) 

- Học sinh được nghỉ HKII; 

- Học sinh K10, K11 được nghỉ đến hết ngày 27/5. 

 

Thứ Ba 

(24/5) 

- Quyết định Ban coi thi, chấm thi khảo sát chất lượng 12 

và phân công coi thi. 

- PHT Huỳnh Vũ Lam đi Thanh tra tại trường THCS và 

THPT Lai Hòa theo Quyết định số 590/QĐ-SGDĐT ngày 

04/5/2022 của Sở Giáo dục và Đào tạo. 

T.Lam 

 

T.Lam 

 

Thứ Tư 

(25/5) 

- Quyết định khen thưởng HSG và Học sinh tiên tiến năm 

học 2021-2022; in giấy khen; chuẩn bị quà khen thưởng. 

- Họp Đảng uỷ lúc 08 giờ 00. 

T.V.Huy; VP và GV 

được phân công. 

Đảng uỷ 

Thứ Năm 

(26/5) 

- Tổ chức thi khảo sát chất lượng 12 vào ngày 26/5 đến 

ngày 27/5/2022 theo công văn số 884/SGDĐT-GDTrH 

ngày 10/5/2022 của Sở Giáo dục và Đào tạo Sóc Trăng. 

- Bàn giao hồ sơ ĐKDT tốt nghiệp về SGD theo Quyết 

định số 597/QĐ-SGDĐT ngày 09/5/2022 của Sở Giáo 

dục và Đào tạo Sóc Trăng. 

GV được phân công 

 

T. Bá Huy và Cô Cơ 

Thứ Sáu 

(27/5) 

Thi khảo sát chất lượng 12 GV được phân công 

 

Thứ Bảy 

(28/5) 

Tổng kết năm học 2021 - 2022 

 

Toàn trường 

Chủ Nhật 

(29/5) 

  

Ghi chú: Lịch làm việc này thay cho thư mời những cuộc họp do HT, các PHT chủ trì mà 

không có thư mời riêng. Đồng thời, có thể thay đổi, điều chỉnh theo tình hình thực tế./. 

 
 Nơi nhận: 

- BGH; GV, NV;  

- Đăng Website; 

- Lưu: VT. 

HIỆU TRƯỞNG 
 

 

 

 

 

Kha Vĩnh Huy 

 


